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MODULE 2 - ORDENEN EN SELECTEREN VAN DE BABYFOTO’S

We gaan beginnen met het ordenen en selecteren van de babyfoto’s. Deze module bestaat
weer uit drie onderdelen/lessen:

- Les 1: Foto’s bij elkaar brengen

- Les 2: Foto's ordenen

- Les 3: Foto’s selecteren

Nu kan ik mij voorstellen dat je een hoop babyfoto’s hebt en daarom opkijkt tegen deze klus.
Het kan overweldigend en tijdrovend zijn. Geen nood, ik heb voor je uitgezocht hoe je dit het
beste en meest efficiént kunt doen en begeleid je stap voor stap door dit proces, zodat het
behapbaar is.

Dat ik een efficiénte manier heb gevonden om dit te doen betekent niet dat je hier bijna geen tijd
aan kwijt bent. Tijd is schaars, vooral in de wereld waarin we nu leven. Maar het gaat erom waar
je prioriteit aan geeft en hoe je vervolgens omgaat met jouw tijd. Je zult het zelf moeten doen en
hier tijd voor vrijmaken, daarom heb ik wat tips voor je om deze grote klus wat aangenamer te
maken:

1) Het werkt het beste als je in je agenda tijd blokt voor de lessen uit deze module. Schrijf het ook
echt op in je agenda of zet een reminder op je telefoon.

2) Kies een rustig moment uit, bijvoorbeeld als de kinderen (nog) slapen of even weg zijn. Zorg er
in ieder geval voor dat je ongestoord kunt werken.

3) Kies een fijne plek uit om te werken en zorg dat de plek waar je gaat werken opgeruimd is. Dit
motiveert en werkt een stuk prettiger.

4) Deel het werken aan de babyfoto’s op in verschillende momenten en baken elke keer af aan
welke foto’s je op dat moment gaat werken. Kies bijvoorbeeld elke keer een tijdsperiode zoals,
een maand.

5) Houd je aandacht bij het ordenen en selecteren van de babyfoto’s en probeer niet te veel

weg te dromen of stil te staan bij elke foto, wat uiteraard heel verleidelijk is. Werk zo efficiént
mogelijk, houd je oog op het resultaat. Wat kan helpen is om te werken met een timer die
aangeeft hoeveel tijd je hebt.

6) En last but not least, maak er echt even jouw moment van. Neem er iets lekkers te drinken

en een kleine guilty pleasure bij, zoals bijvoorbeeld een grote kop thee met een chocolaatje of
koekje. En zet een lekker muziekje op en brand een kaarsje. Dit werkt een stuk fijner en
motiverend.

Het is handig om bij het ordenen en selecteren van de babyfoto’s een notitieboekje bij de hand
te houden. Hierin kun je dan per keer dat je hieraan werkt opschrijven waar je bent gebleven

voor de volgende keer. Eventueel kun je de mappenstructuur (zie verderop) hierin noteren en
telkens een map afvinken als je hiermee klaar bent. Dit werkt ook lekker motiverend.

Let’s do this!

Lieve groet, Vanita
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LES 1- FOTO’S BIJ ELKAAR BRENGEN

Als eerste is het belangrijk dat je een overzicht hebt van alle foto’s die je eventueel voor het

baby fotoboek wilt gebruiken. Hiervoor dien je alle foto's op één centrale plek te hebben staan
alvorens je ze gaat ordenen.

STAP 1 - CENTRALE PLEK

Het is belangrijk om één centrale plek te hebben van waaruit je gaat werken. Het fotobeheer
programma van je computer voldoet prima. Voor een Windows computer is dit de Windows
Foto’s app en gebruik je een Mac dan is dat de Apple Foto’s app. Je kunt ook een map op je
computer, op je harde schijf of in een cloudomgeving gebruiken waarin je alle babyfoto’s gaat
verzamelen om vervolgens te ordenen.

>> Bepaal de centrale plek/locatie van waaruit je gaat werken

STAP 2 - OPSLAGLOCATIES

Je foto’s staan vaak op verschillende opslaglocaties. De worksheet ‘Foto opslaglocaties’ bevat
een checklist van veelgebruikte opslaglocaties waarop foto’s van je kind kunnen staan die je in
het baby fotoboek wilt gebruiken.

Controleer al deze opslaglocaties op foto’s van jouw kind zijn eerste babyjaar. Let op, je hoeft
nog niet te beslissen welke foto’s je wel of niet wilt gebruiken. Gebruik de checklist

om aan te geven welke locaties voor jou van toepassing zijn en gebruik de toelichting om nadere
informatie te noteren, zoals bijvoorbeeld namen van de betreffende mappen.

Tip: bepaal tussen welke data de foto’s moeten zijn genomen.
Dit helpt bij het efficiént zoeken naar de gewenste foto’s.

Tip: Heb je meerdere kinderen voor wie je de babyfoto’s op orde wilt hebben,
werk dan per kind de lessen 1t/m 3 uit. Focus is belangrijk en helpt je
om efficiént door te werken.

>>Vul de worksheet ‘Foto opslaglocaties’ in.
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STAP 3 - FOTO’S OVERZETTEN

Je gaat nu de foto's per opslaglocatie overzetten naar je centrale plek. Let op, we gaan ze nog
niet ordenen, maar alleen bij elkaar brengen. Vaak wordt er wel automatisch een ordening op
datum (van wanneer de foto is genomen of de datum van importeren) gemaakt in het
fotobeheerprogramma van je computer.

Uitleg over hoe je foto's kunt importeren naar de Foto's-app van Windows vind je in
onderstaande artikelen van de Microsoft Knowledge Base:

- Windows 10
- Windows 8
- Windows 7

Uitleg over hoe je foto’s van verschillende opslagappraten overzet naar je Mac Foto's app vind je
hier:

- Foto’s importeren van opslagapparaten
- Foto’s importeren van een camera of telefoon

Focus je op de babyfoto’s van je (één) kind. Het is makkelijk om afgeleid te zijn wanneer je door

al die foto’s scrolt, maar focus is belangrijk om deze klus efficiént te kunnen uitvoeren.

Tip: Heb je verschillende computers, laptops en/of tablets (met een USB aansluiting)
gebruik dan een USB stick om alle benodigde foto’s via de USB stick over te zetten op je
centrale plek. Maak bijvoorbeeld voor elke locatie een aparte map aan op de USB stick.

Tip: Heb je geen zin om de smartphone(s) aan te sluiten op de computer,
omdat dan een synchronisatie van alle data op de telefoon wordt uitgevoerd?
Maak dan gebruik van Dropbox of WeTransfer om de foto’s naar jezelf te sturen,

zodat je gemakkelijk de foto’s van hieruit naar je centrale plek kunt overzetten.

Belangrijk: Verstuur liever geen foto’s via Whatsapp door, de foto’s worden dan namelijk
flink vekleind wat ten koste gaat van de kwaliteit. Gebruik hiervoor liever
Dropbox of WeTransfer.

>>Maak eerst een map aan op je centrale plek met de naam van je kind, bijvoorbeeld
‘<naam> eerste jaar".

Syana
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https://support.microsoft.com/nl-nl/windows/toegang-tot-al-uw-foto-s-c0c6422f-d4cb-2e3d-eb65-7069071b2f9b
https://support.microsoft.com/nl-nl/windows/foto-s-en-video-s-importeren-in-windows-8-1-a90d58fb-dc7f-3084-19c5-d4609038612d
https://support.microsoft.com/nl-nl/windows/foto-s-importeren-in-windows-7-27fb6071-5665-d22f-d35a-07dc61c6ec42
https://support.apple.com/nl-nl/guide/photos/phtae4e05c67/mac
https://support.apple.com/nl-nl/guide/photos/pht6c803201/4.0/mac/10.14
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>>Werk nu de lijst met opslaglocaties af en zet per opslaglocatie de foto’s over op je in stap
1 gekozen centrale plek in de zojuist aangemaakte map.

STAP 4 - ANDERE FOTO’S EN BESTANDEN

We leven in een digitale wereld en hebben het tot nu toe dan ook alleen gehad over het bij
elkaar brengen van digitale foto's/bestanden. Maar het kan zijn dat je ook afgedrukte foto’s hebt
die je niet digitaal hebt. Of dat je bepaalde items hebt die je graag in het baby fotoboek wilt
verwerken, maar hier (nog) geen foto of digitaal bestand van hebt. Denk bijvoorbeeld aan de
eerste babytekening, het eerste moederdag- en vaderdagcadeautje, etc. Maar denk bijvoorbeeld
ook aan een oude babyfoto van jezelf of je partner die je wilt opnemen in het baby fotoboek

om te laten zien op wie je kind leek als baby.

Neem even de tijJd om voor jezelf na te gaan of er soortgelijke foto’s, bestanden of items zijn die
je in het baby fotoboek wilt bewaren. Ga dus ook even door de doos met eerste spulletjes van je
kind (hopelijk heb je die al gemaakt ;)).

>> Scan de foto’s of bestanden of maak van de items een foto. Deze foto’s importeer je
natuurlijk weer naar je gekozen centrale plek.

Heb je andere soort bestanden dan JPEG en heb je als centrale plek het fotobeheer
programma op je computer gekozen, sla deze bestanden dan op in een makkelijk te vinden
map op je computer of laptop.

STAP 5 - BACK-UP MAKEN

We gaan nu een back-up maken van alle verzamelde babyfoto’s, want in de volgende lessen gaan
we de foto’s verplaatsen en mocht er dan iets misgaan dan heb je nog altijd je back-up.

>> Kopieer de map met de naam van je kind naar een externe harde schijf of een cloud
omgeving.
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LES 2 - FOTO’S ORDENEN

Als je het baby fotoboek gaat maken dan wil je alle babyfoto’s geordend in mappen hebben
staan,zodat je straks bij het maken van het baby fotoboek makkelijk de benodigde foto's kan
vinden. Ook is het voor het uitvoeren van de vervolgstappen een stuk overzichtelijker. Daarom
en omdat je je niet zo overweldigd wilt voelen als je door je foto’s scrolt, gaan we ze nu ordenen.

STAP 1 - MAPPENSTRUCTUUR

In module 1‘Maak een ontwerpplan’ heb je een hoofdstukindeling gemaakt voor het baby
fotoboek. Deze ga je nu gebruiken als leidraad voor het ordenen van de babyfoto’s. Hoe meer de
mappenstructuur overeenkomt met de indeling van het baby fotoboek, des te minder tijd je
straks bij het maken van het fotobok kwijt bent aan het zoeken naar de juiste foto’s. En efficiént
werken is ons motto ;).

>> Pak het ingevulde template ‘Mijn ontwerpplan’ van module 1 erbij en maak nu in de map
met de naam van je kind een mappenstructuur aan volgens de hoofdstukindeling zoals in je

ontwerpplan ingevuld. Vergeet niet om ook voor de eventuele subcategorieén per hoodstuk
een map aan te maken.

Als je als centrale locatie de Windows of de Apple Foto's app op je computer hebt gekozen, let
dan op dat je mappen aanmaakt en geen albums! Albums in de Windows en Apple Foto’s app
bestaan alleen binnen de app en niet daarbuiten. Je kan ze dan ook niet exporteren naar je
fotoalbum softwareprogramma of je harde schijf. Als je met Windows werkt dan zijn de mappen

in de Windows Foto’s app gelijk aan die in je Verkenner.

Tip! Geef elke map een nummer of een datumaanbuiding,
Door te starten met een nummer of datumaanduiding sorteert je computer de mappen
automatisch in de juiste volgorde (let op dat je dit ook zo hebt ingesteld).

Gebruik je voor je indeling in mappen een datum, doe dit dan altijd als volgt: JJJJMMDD.
Op deze manier staan je mappen altijd logisch in tijd geordend, ook als je ze later importeert
in het fotoalbum softwareprogramma of exporteert uit je fotobeheerprogramma

naar een andere map op je computer of een externe harde schijf.

Voeg na de nummering of datum ook kort het onderwerp toe,
O1<Onderwerp> of JJJJMMDD<Onderwerp>.
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Tip: het aanmaken van een nieuwe map doe je gemakkelijk met de
foetscombinatie Ctrl+Shift+N voor Windows en Cmd+Shift+N voor Mac.

Wil je een map verwijderen selecteer dan de map met je muis en
klik Delete voor Windows of de Backspace knop voor Mac.

Je mappenstructuur ziet er nu ongeveer als volgt uit:

Mappenstructuur verkenner met datumaanduiding

D B 121114 Bewling B
> B 121116-121123 Kraamweek >

= 2016 » B 12 December » 9 131114 120e maand
» B8 13 Zwangerschap Twins
B e simanerstejaar >

Mappenstructuur Apple Foto's app met nummeraanduiding

- - -
— 01Eerste maand

2mappen
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STAP 2 - MAPPEN VULLEN

Nu je de mappenstructuur geheel hebt aangemaakt, kun je gaan starten met het vullen.

Zorg ervoor dat je foto's staan geordend op datum, in de Widows en Apple Foto's app gebeurt
dit automatisch. Zo kun je heel makkelijk een selectie maken van alle foto’s van bijvoorbeeld de
eerste maand en deze overzetten in jouw zojuist aangemaakte map hiervoor.

>> 7Zet per maand of onderwerp de foto’s over in je mappen. Het kan best zo zijn dat terwijl
je de foto’s aan het overzetten bent, je bedenkt dat je nog een verdere onderverdeling wilt
maken. Maak dan een submap aan en vul deze.

Tip: Zet eerst de foto’s over in de map van de betreffende maand /onderwerp en
verdeel de foto’s van daaruit onder in de submappen.
Zo houd je het hele proces voor jezelf overzichtelijk.

STAP 3 - NAAM WIJZIGEN (optioneel)

Als je voorgaande twee stappen hebt uitgevoerd kun je altijd makkelijk je foto’s terugvinden.
Je hebt de mogelijkheid om je foto's die je in de (sub) mappen hebt geplaatst ook van naam te
veranderen om meer duidelijkheid te creéren. Nu hoef je dit echt niet allemaal per foto te
wijzigen. Je kunt namelijk een set foto’s, van bijvoorbeeld een bepaalde gebeurtenis of dag, in
een keer van naam wijzigen.

Uitleg over het hernoemen van je foto’s voor Windows en Mac vind je hier:
Foto’s hernoemen

Voor de echte fanatiekelingen in het ordenen van foto’s is het zelfs mogelijk om tags of labels
aan een set foto’s toe te voegen. Dit is echter niet noodzakelijk, daarom ga ik hier nu niet verder
op in. Wil je hier wel meer over weten, stuur mij dan even een -email: info@sapna-albums.nl.

STAP 4 - BACK-UP MAKEN

We gaan nu een back-up maken van de geordende babyfoto’s, want in de volgende lessen gaan
we foto’s verwijderen en mocht er dan iets misgaan dan heb je nog altijd je back-up.

>> Kopieer de map met de naam van je kind, waar alle mappen per hoofdstuk met foto’s in
staan, naar een externe harde schijf of een cloud omgeving en verwijder of vervang de
vorige back-up.
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https://www.webwijzer.nl/foto/fotos-hernoemen.html
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LES 3 - FOTO’S SELECTEREN

Yes! Je hebt de babyfoto’s geordend en dat betekent dat je al heel veel werk hebt verzet!
Goed gedaan!

Nu kan je aan de slag met het maken van een eerste selectie, want je kunt echt niet al die
duizenden foto’s bewaren in een fotoboek. En zeg nu eerlijk, dat wil je ook gewoon niet. Het
moet wel leuk blijven. Tijd voor het selecteren van de foto’s! Hiervoor gaan we twee keer door
de foto’s heen.

STAP 1 - MAP MISLUKTE FOTO’S

Je kunt je mislukte foto’s natuurlijk met één druk op de knop ‘delete’ direct verwijderen. Maar
het kan zijn dat je per ongeluk de verkeerde foto verwijdert. Om dit te voorkomen is het handig
om eerst in de hoofdmap met de naam van je kind een map aan te maken genaamd

‘Mislukte foto’s” Hierin kun je dan alle mislukte foto’s plaatsen. Voordat je deze foto’s ook
definitief verwijdert kun je dan eerst nog door deze map heen gaan om te controleren of er niet
per ongeluk goede foto’s tussen zijn gekomen.

>> Maak op je centrale plek waar alle foto’s geordend zijn een map aan genaamd
‘Mislukte foto’s’

STAP 2 - VERWIJDER MISLUKTE FOTO’S

Je gaat nu per map de mislukte foto’s verwijderen. De mislukte foto’s zijn:

- Onscherpe foto’s;

- Onnodige foto’s (van onderwerpen die er niet toe doen);

- Foto’s waarbij het onderwerp er maar gedeeltelijk op staat;

- Of volkomen verkeerd belichte foto’s (die niet goed te corrigeren zijn).

In de Windows Foto’s app of in de Windows Verkenner kun je gemakkelijk een
foto selecteren door het selectievakje rechts bovenin aan te klikken.

Tip: Het aanzetten van het selectievakje in je Windows Verkenner doe je als volgt:
Windows 7 + Vista: Start de Verkenner en navigeer naar Organiseren > Map- en zoekopties.
Bij het dialoogvenster dat volgt, selecteer je het tabblad: Weergave. Scrol nu naar beneden en
plaats een vinkje bij: ‘Selectievakjes gebruiken om items te selecteren.

Windows 8 + 10: Start de Verkenner en selecteer het tabblad: Beeld.
Plaats vervolgens een vinkje bij: ‘Selectievakjes voor items.
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Werk je met de Mac Foto’s app, dan selecteer je de foto’s door de eerste foto te selecteren, de
Command-toets ingedrukt te houden en vervolgens de overige mislukte foto’s aan te klikken.

Als je alle mislukte foto’s uit de map hebt geselecteerd verplaats je deze vervolgens naar de
map ‘Mislukte foto’s’ In de Windows en de Mac Foto’s app zullen deze foto’s nog wel zichtbaar
zijn, maar in de Windows Verkenner zijn ze alleen nog in de betreffende map ‘Mislukte foto’s’ te
vinden.

>> (Ga zo per map door je foto’s en verwijder de mislukte foto’s.

Als je alle mappen hebt doorlopen, dan kun je nu één keer door de map mislukte foto’s heen
gaan om te controleren of je deze foto’s ook echt allemaal definitief kunt verwijderen. Zit er per
ongeluk een goede foto tussen, dan kun je deze nog terugzetten. Vervolgens kun je de gehele
map in een keer legen. Dit bespaart je gelijk geheugenruimte.

Let op, verwijder de map niet, in de volgende stappen kan het zijn dat je nog meer foto’s in deze
map wilt plaatsen om vervolgens definitief te verwijderen.

>>Leeg de map ‘Mislukte foto’s

Vooralsnog zijn je foto’s niet definitief van je computer verdwenen. Ze zijn nu nog te te vinden in
de Prullenmand als je met Windows werkt en als je met de Mac Foto's app werkt in de map
‘Recent verwijderd.

STAP 3 - SELECTEER DE BESTE FOTO’S

Je gaat nu een selectie maken van de foto’s die je in het baby fotoboek wilt plaatsen.
>> Maak per map een aparte map aan genaamd ‘Fotoselectie baby fotoboek’.

Ga nu nog een keer per map door je foto’s en selecteer de beste foto’s. Dit kun je weer makkelijk
doen door het selectievakje aan te klikken bij de beste foto’s en deze te verplaatsen of kopiéren
naar de map ‘Fotoselectie baby fotoboek.

De beste foto’s zijn:

- De scherpe en in één keer goed genomen foto’s; de pareltjes die er gelijk uitspringen.

- De foto’s waarvan je gelijk een lach op je gezicht krijgt en een blij warm gevoel van binnen.
Deze foto’s wil je zeker in het fotoboek opnemen. Het kan best zo zijn dat deze technisch niet
helemaal juist zijn, maar dat geeft niet. De emotionele waarde is in dit geval belangrijker.

- De foto’s van belangrijke momenten waarvan je er maar één hebt.

Q@é\lﬁm
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Heb je nou een aantal sterk op elkaar lijkende foto’s, bijvoorbeeld omdat je er een aantal achter
elkaar hebt genomen om er zeker van te zijn dat er een goede tussen zit, kies hier dan de beste
uit. Je wilt natuurlijk geen foto’s in je fotoboek opnemen die voor 99 procent gelijk zijn.

Kijk eerst naar de scherpte, belichting en de plaatsing van het onderwerp op de foto om de
beste foto uit de reeks te kiezen. Focus je daarna op het onderwerp zelf. Je kind die net wel leuk
lacht of in de camera kijkt kan net de reden zijn om die foto te verkiezen boven de andere.

De overige foto’s uit de reeks kun je vervolgens verplaatsen naar de map ‘Mislukte
foto’s”

Heb je nu toch echt meer dan één foto uit de reeks die je wilt behouden, kies dan de beste voor
in het fotoboek en maximaal één andere die je behoudt. Bedenk wel wat je met deze foto wilt
gaan doen, kun je niks bedenken dan moet je hem misschien maar toch in de map

‘Mislukte foto’s’ plaatsen om te verwijderen.

Ik heb het bovenstaande kort samengevat in een schema om te bepalen of een foto tot de
mislukte of tot de beste foto behoort. Deze kun je bij het selecteren van de foto’s erbij houden
om sneller je selectie te kunnen maken. Je kunt het ‘Beslisschema Selecteren foto's’ met een
uitgebreide toelichting per stap downloaden in de online omgeving (fotoalbum acedemie).

>> Maak nu per hoofdstukmap een selectie van de beste foto’s en plaats die in de map
‘Fotoselectie baby fotoboek’. Werk met het selecteren per map om het overzichtelijk te
houden en om makkelijk je werk te verdelen en bij te houden waar je bent gebleven.
Maak gebruik van het ‘Beslisschema Selecteren foto’s” om effeciént de babyfoto’s te
selecteren.

>> Houd bij het selecteren van de babyfoto’s ook de lijst met must-have foto’s voor in het
baby fotoboek uit je ontwerpplan erbij.

>> Houd bij het selecteren van de babyfoto’s ook je richtlijn voor het totaal aantal foto’s dat
je in het baby fotoboek kwijt kan in de gaten, zoals je die in je ontwerpplan hebt vastgesteld.
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